
（様式第３号） 

業務実施体制調書 

 

                             令和８年８月１５日 

  吉野ヶ里町長 伊東 健吾 様 

 

            住所（所在地） 福岡県福岡市博多区〇〇一丁目１番１号 

            商号又は名称  株式会社〇〇ICT サポート 

            代表者指名  代表取締役 〇〇 〇〇 

 

 

  吉教学第 08034 号吉野ヶ里町立小中学校 ICT 支援員配置及び GIGA スクール運営支 

 援業務委託に係る入札参加資格確認資料として、下記のとおり業務実施体制を提出 

 します。 

記 

 
 １ 業務責任者配置予定 

所属部署 教育 ICT 支援部 
実務経験年数 １０年 
保有資格 IT パスポート、情報セキュリティマネジ

メント、Google 認定教育者レベル２ 
備考 契約締結後、業務責任者を選任し届け出る 

 
２ 配置予定 ICT 支援員体制 

配置予定人数 ２名 
  

３ 業務実施拠点 
所在地 福岡県福岡市博多区〇〇二丁目２番２号 
吉野ヶ里町までの移動時間 約 50 分 
連絡体制 電話、電子メール 

 
 ４ 緊急時対応体制 

受付時間 平日午前 8 時 30 分から午後 5 時 30 分まで 

一次対応方法 電話及びリモート接続による対応 
現地対応の可否 対応可能 



現地到着目安時間 連絡後２時間以内 
 ５ 業務遂行体制 

統括責任者配置予定 有 
ヘルプデスク要員配置 有 
バックアップ要員配置 有 

 
 ６ 誓約事項 
 本業務については、契約期間を通じて安定的かつ確実に履行できる体制を有しており、
契約締結後は仕様書に定める要件を満たす ICT 支援員を配置します。 


